
 
 
 

 
 

 

 

Mix International is gespecialiseerd in het ontwikkelen en produceren van hoog kwalitatieve 

diervoeders. Dutch Pet Products is een bedrijf, gespecialiseerd in het verpakken en distribueren van 

hoogwaardige diervoeders.  Beide bedrijven produceren en verpakken voor o.a. honden, katten, 

paarden en kleine huisdieren. Onze klanten zijn verspreid over de gehele wereld, maar de nadruk ligt 

op Nederland en Duitsland. Bij beide bedrijven staan collegialiteit en kwaliteitsbewust afleveren 

hoog in het vaandel. 

 

Het bedrijf bestaat in totaal uit ongeveer 50 medewerkers, is een platte organisatie en heeft de 

cultuur van een familiebedrijf. 

 

We zijn op zoek naar een: 

 

Administratief medewerker Logistiek 
 
In deze veelzijdige functie ben je een sleutelfiguur binnen het bedrijf waarbij je samen met je 

collega’s, actief mee gaat werken aan verbetering van de administratieve structuur binnen de 

expeditie en tevens een efficiënte werkwijze. 

  

Dus een leuke uitdagende functie in een groeiend en jong bedrijf waar iedereen elkaar kent! 

 

Takenpakket: 

Je taken bestaan uit het opstellen van juiste afleverdocumenten voor de uitgaande leveringen en het 

administratief verwerken van de documenten van de binnenkomende producten.  

Eventuele afwijkingen meld je direct intern. Je bent (mede)verantwoordelijk voor het 

voorraadbeheer van alle inkomende en uitgaande goederen. Daarnaast zul je ook voorbereidende 

werkzaamheden voor de expeditie medewerkers verrichten, zoals het inzichtelijk maken van 

aankomende ontvangsten en uitgaande leveringen.  

 

Kortom jij zorgt ervoor dat alle documenten correct zijn en de financiële administratie de juiste 

facturen kan versturen.  

 

Profiel: 

- Ervaring met het maken van pakbonnen in een ERP systeem 

- Zelfstandig en in teamverband kunnen werken; 

- No-nonsense mentaliteit; 

- Je bent in bezit van de volgende competenties: Nauwkeurig, goed overzicht kunnen houden,  

pro-actieve en betrokken werkhouding, vooruit kunnen denken en je hebt een groot 

verantwoordelijkheidsgevoel; 

- Nederlandse taal goed beheersen in woord en geschrift. Bij voorkeur ook Duits of Engels 

kunnen spreken. 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

Wat bieden wij?  

- Een parttime of fulltime baan in dagdienst op basis van een tijdelijk contract, met zicht op 

een vaste baan. 

- Marktconform salaris a.d.h.v. functie; 

- Ruimte voor verdere bijscholing. 

 
Heb je nog vragen, bel dan met: 
Rob Poels  - 077-4640000  
 
Ben je enthousiast geworden, stuur dan jouw motivatie en CV naar Rob Poels,  
r.poels@dutchpet.nl  
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